
ALLEGATO N. 3 

Metadati dei fascicoli del protocollo generale 
Nota: il presente documento può essere usato solo dagli Enti che utilizzano gli applicativi forniti dalla 

Regione/Insiel 

 
Metadati 
minimi 
obbligatori: 

Nome metadato/nome campo Valori ammessi 

Identificativo  

 TipoAggregazione  Fascicolo 

 Serie Documentale 

 Serie di fascicoli 

 IdAggregazione (= “Identificativo univoco 
fascicolo”) 

Stringa composta da: AOO, codice classifica, 
codice repertorio, anno di apertura, numero, 
eventuale sub-numero 

 “Anno di apertura” (nel caso di repertori a 
numerazione perpetua vale 0, nel caso di 
repertori riferiti a legislature vale “numero 
legislatura”) 

 Progressivo  “Numero” 

 “Sub-numero” (eventuale. Corrisponde 
all’identificativo del sottofascicolo) 

 

Soggetti  

 Ruolo  “Amministrazione titolare” 

 “Amministrazioni partecipanti” 

 “Responsabile unico del procedimento” (Solo 
se TipoAggregazione = ‘Fascicolo’) 

 Tipo soggetto Se Ruolo=Amministrazione titolare e/o 
Amministrazioni partecipanti 
“PAI” per le Amministrazioni Pubbliche Italiane 
Se Ruolo=Amministrazioni partecipanti 
“PAE” per le Amministrazioni Pubbliche Estere 
Se Ruolo=Assegnatario 
“AS” 
Se Ruolo=RUP 
"RUP" 

o PAI (Ruolo = Amministrazione 
titolare/partecipante)  

 

 IPA Amministrazione  

 Nominativo Denominazione amministrazione 

 Codice Codice IPA amministrazione 

 IPA AOO  

 Denominazione Denominazione della AOO 

 Codice IPA Codice IPA AOO 
 

 Indirizzi digitali di 
riferimento  

PEC dell’amministrazione/domicilio digitale 

o PAE (Ruolo = Amministrazione 
partecipante) 

 

 Indirizzi digitali di 
riferimento (= “Indirizzo 
telematico da cui proviene 
il messaggio, se trasmesso 

PEC delle amministrazioni pubbliche 
estere/domicilio digitale 
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per via telematica per 
mittente, per destinatario”) 

o RUP (Ruolo = RUP)  

 Cognome   

 Nome  

 Codice fiscale  

 IPA Amministrazione  

 Nominativo Denominazione amministrazione 

 Codice Codice IPA amministrazione 

 IPA AOO  

 Denominazione Denominazione della AOO 

 Codice IPA Codice IPA AOO 
 

 Indirizzi digitali di 
riferimento 

PEC dell’amministrazione/domicilio digitale 

Data apertura “Data di apertura” 

Classificazione  

 Indice di classificazione Codice classifica/Codice repertorio 

Progressivo Progressivo numerico calcolato nell’ambito della 
chiave della classificazione o in ordine 
cronologico nell’ambito dell’anno 

Chiave descrittiva  

 Oggetto (=“Oggetto”) Testo libero 

Indice documenti  

 IdDoc Come definito nell’Allegato n. 4 “Metadati dei 
documenti del protocollo generale”  

Note Testo libero 

Ulteriori 
metadati 
opzionali: 

Assegnazione Soggetto/Struttura destinatario 

Riferimenti anagrafici  

Riferimenti di varia natura Definibili autonomamente da parte degli utenti 

Riferimenti strutture competenti  

Riferimenti a ulteriori voci del Piano di 
classificazione 

 

Collegamenti ad altri fascicoli (precedenti)  

Data di chiusura  
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