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Metadati dei documenti del protocollo generale 

Nota: il presente documento può essere usato solo dagli Enti che utilizzano gli applicativi forniti dalla Regione/Insiel 

Metadati 
minimi 
obbligatori: 

Nome metadato/nome campo Valori ammessi 

Dati di registrazione:  

 Tipologia di flusso (= “Arrivo/partenza”) “In uscita” (= “Partenza”) 
“In entrata” (= “Arrivo) 
“Interno” 

 Tipo registro “Protocollo ordinario/Protocollo emergenza” 
“Repertorio/Registro” 

 Data registrazione Data protocollo 

 Numero documento (= “Numero di 
protocollo”) 

Numero di protocollo 

 CodiceRegistro Codice identificativo del registro 

Soggetti:  

 Ruolo “Amministrazione che effettua la 
registrazione” 
“Assegnatario” 
“Mittente” o “Destinatario” 
“Operatore” (=”utente che ha effettuato la 
registrazione”) 

 Tipo soggetto Se Ruolo =Amministrazione che effettua la 
registrazione o Mittente o Destinatario  
“PAI” per le Amministrazioni pubbliche 
Italiane (se tramite IOP) 
Se Ruolo= Mittente o Destinatario 
"PF-PG-PAE" per Persona Fisica/Persona 
Giuridica/Amministrazioni pubbliche Estere 
Se Ruolo=Assegnatario 
“AS” 

o PAI (Ruolo = mittente o 
destinatario) (= ”Denominazione 
del mittente” o “Denominazione 
del destinatario”) 

 

 IPA Amministrazione  

 Nominativo Denominazione amministrazione 

 Codice Codice IPA amministrazione 

 IPA AOO  

 Denominazione Denominazione della AOO 

 Codice IPA Codice IPA AOO 
 

 Indirizzi digitali di 
riferimento (= “Indirizzo 
telematico da cui 
proviene il messaggio, se 
trasmesso per via 
telematica per mittente, 
per destinatario”) 

PEC dell’amministrazione/domicilio digitale  

o PF, PG, PAE (Ruolo = mittente o 
destinatario) (= ”Denominazione 
del mittente” o “Denominazione 
del destinatario”) 
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 Indirizzi digitali di 
riferimento (= “Indirizzo 
telematico da cui 
proviene il messaggio, se 
trasmesso per via 
telematica per mittente, 
per destinatario”) 

PEC della persona fisica, organizzazione, 
amministrazioni pubbliche estere/domicilio 
digitale  

o AS (Ruolo = assegnatario) (= 
“Denominazione della struttura 
assegnataria”) 

 

 IPA Amministrazione  

 Nominativo Denominazione amministrazione 

 Codice Codice IPA amministrazione 

 IPA AOO  

 Denominazione Denominazione della AOO 

 Codice IPA Codice IPA AOO 
 

 Indirizzi digitali di 
riferimento (= “Indirizzo 
telematico da cui 
proviene il messaggio, se 
trasmesso per via 
telematica per mittente, 
per destinatario”) 

PEC dell’amministrazione/domicilio digitale  

Chiave descrittiva Riassume la natura del documento e ne 
chiarisce la natura 

 Oggetto Oggetto 

Allegati Documenti contenuti nell’unità 
documentaria 

 Numero allegati 0:9999 

 Indice allegati Elenco identificativo dei documenti contenuti 
nell’unità documentaria 

o IdDoc identificativo dell’allegato 

 ImprontaCrittograficaDel
Documento 

 

 Impronta Impronta del documento 

 Algoritmo Algoritmo utilizzato per il calcolo 
dell’impronta 

 Identificativo Nome del file 

o Descrizione Testo libero 

o Documento primario True/False 

o Nome del documento Nome del file 

o Riservato True/False 

o Identificativo del formato  

 Formato Formati previsti dall’allegato 2 delle linee 
guida 

Classificazione  

 Indice di classificazione Codice classifica/Codice repertorio 

Riservato True/False 

Agg  

 IdAggregazione Identificativo univoco aggregazione 
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Note  

Ulteriori 
metadati 
opzionali: 

Metadati generali  

 Descrizione registro  

 Data ricezione/spedizione  

 Valuta  Se presente l’importo 

 Importo  

 Codice tipo documento  

 Descrizione tipo documento  

 Anno di protocollazione del mittente  

 Estremi di protocollo del mittente  

 Data del documento  

 Sigla dell’operatore  

 Sigla dell’estensore  

 Livello di riservatezza Valore da 0 a 9 

 Note riservate  

 Ufficio dell’utente che ha effettuato la 
registrazione 

 

Metadati mittente Possibilità di “n” occorrenze rispetto alla 
registrazione di protocollo 

 Codice anagrafico del mittente  

 Tipo mittente  Diretto, per tramite, esibente 

 Modalità di trasmissione  

 Riferimenti postali  Data, numero 

Metadati destinatario Possibilità di “n” occorrenze rispetto alla 
registrazione di protocollo 

 Codice anagrafico del destinatario  

 Tipo destinatario  Diretto, per conoscenza, … 

 Modalità di trasmissione  

 Riferimenti postali  Data, numero 

Metadati assegnazione Possibilità di “n” occorrenze rispetto alla 
registrazione di protocollo 

 Codice anagrafico della struttura 
assegnataria 

 

 Tipo assegnazione  Diretta, per conoscenza, … 

 Modalità di trasmissione  

Metadati registrazioni collegate Possibilità di “n” occorrenze rispetto alla 
registrazione di protocollo 

 Codice AOO registrazione collegata  

 Codice registro registrazione collegata  

 Anno protocollo registrazione collegata  

 Numero protocollo registrazione collegata  

 Tipo collegamento  Precedente, susseguente, primo documento 

Metadati fascicolazione si veda allegato n. 5 “Metadati dei fascicoli 
del protocollo generale” 

Metadati allegati cartacei Possibilità di “n” occorrenze rispetto alla 
registrazione di protocollo 

 Codice tipo collegamento  

 Descrizione tipo allegato  

 Importo allegato  

 Oggetto allegato  
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Metadati allegati informatici Possibilità di “n” occorrenze rispetto alla 
registrazione di protocollo 

 Tipo documento  Nativo informatico, copia per immagine 

 Dimensione documento  
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